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I. T N֠G QUAN  

1. Gi i֧ thi u֓ nֵg dֱ ng 

ñQu nͩ lĨ vŁn bnͩò l¨ mt֥ giӶi ph§p quӶn lĨ to¨n b ֥qu§ tr³nh x ֹlĨ vŁn bӶn cֳ a m֥ t ĽҺn 

v  ֗t  ַkhi tiԒp nhԀn, ph©n phi֝, tr³nh kĨ, ban h¨nh cho ĽԒn khi kԒt th¼c. H ֓th n֝g h֣  tr  ֯

ĽӺy Ľֳ c§c t²nh nŁng gԂn liԚn v֧ i th cֽ tԒ nhҼ: QuӶn lĨ vŁn bӶn ĽԒn, quӶn lĨ vŁn bӶn Ľi, 

vŁn bӶn n֥ i b ,֥ h֟  sҺ c¹ng vic֓,... 

Vi c֓ truy cԀp v¨ khai th§c th¹ng tin ĽҼc֯ bӶo mԀt t½y theo vai tr¸, nhim֓ vֱ  c aֳ ngҼi֩ 

sֹ  d nֱg, ĽӶm bӶo phֱ c vֱ  c¹ng cn֥g nhҼng vӾn an to¨n vԚ c§c th¹ng tin cӺn bӶo mԀt.  

ņ֝ i v i֧ vai tr¸ L«nh ĽӴo, h֓  th n֝g h֣  tr  ֯c§c chcֵ nŁng cҺ bӶn nhҼ sau: 

VŁn bӶn ĽԒn 

Á TiԒp nhԀn vŁn bӶn ĽԒn t  ַc§n b ֥chuy°n m¹n.  

Á ChuyԜn l«nh ĽӴo c½ng cӸp. 

Á Ph©n c¹ng x ֹlĨ xu n֝g ph¸ng ban. 

Á Tra cֵ u, lԀp b§o c§o theo nhiԚu ti°u ch² kh§c nhau. 

VŁn bӶn Ľi 

Á TiԒp nhԀn vŁn bӶn Ľi t ַchuy°n vi°n ph¸ng. 

Á Duy t֓ vŁn bӶn Ľi. 

Á ChuyԜn vŁn bӶn cho l«nh ĽӴo c½ng cӸp. 

Á Tra cֵ u, lԀp b§o c§o theo nhiԚu ti°u ch² kh§c nhau. 
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2. PhӴm vi t¨i liu֓ 

HҼ֧ng dӾn c§c ph©n h ֓chֵ c nŁng, phcֱ vֱ  Ľ֝i tҼn֯g l¨ ñL«nh Ľoͧò. 

II.  QUӵN Lħ TêI KHOӵN 

1. ņŁng nhԀp h  ֓th n֝g 

ņԜ sֹ  d nֱg c§c chcֵ nŁng Ľ« ĽҼ֯c ph©n quyԚn, ngҼi֩ d½ng cӺn phӶi ĽŁng nhԀp h  ֓th n֝g. 

C§c bҼc֧ thֽ c hi֓ n nhҼ sau:   

 BҼ֧c 1: M  ֫tr³nh duyt֓ web, g» v¨o Ľa֗ ch֕ sau: http://10.201.0.45. 

 

H³nh 1: G» Ľa֗ ch֕  v¨o tr³nh duyt֓ web. 

 BҼ֧c 2: Ch֙ n link ñņŁng nhͻpò tr°n g·c phӶi m¨n h³nh ĽԜ m  ֫giao di֓ n ñņŁng nhͻp 

hΜ thΧngò. 

 

H³nh 2: Ch n֙ link ñņŁng nhԀpò. 

 BҼ֧c 3: NhԀp th¹ng tin t¨i khoӶn bao g֟m: t°n hiԜn th֗  v¨ mԀt khӼu.  

 

H³nh 3: M¨n h³nh ĽŁng nhԀp. 

 BҼ֧c 4: Ch֙ n n¼t ñņŁng nhͻpò ĽԜ v¨o h ֓th n֝g. 
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TӴi giao di֓ n ñņŁng nhͻp hΜ thΧngò, nԒu ngҼi֩ d½ng check v¨o mcֱ ñNhα t¹iò th³ h ֓

th n֝g sԐ ghi lӴi th¹ng tin t¨i khoӶn hi֓ n tӴi, lӺn sau khi m֫ giao di֓ n n¨y naֻ, h֓  th n֝g sԐ 

t  ֽlӸy th¹ng tin cȈ ĽԜ ngҼ֩i d½ng ĽŁng nhԀp, kh¹ng cӺn phӶi g» lӴi. 

2. Ch n֕h sֹ a t¨i khoӶn c§ nh©n 

Sau khi ĽŁng nhԀp, ngҼ֩i d½ng c· thԜ ch֕ nh sֹ a lӴi th¹ng tin t¨i khoӶn cֳ a m³nh cho ph½ 

h p֯, c§c bҼc֧ nhҼ sau: 

 BҼ֧c 1: T  ַbӸt kȢ giao di֓ n n¨o, c· thԜ ch֙ n  v¨o t°n t¨i khoӶn tr°n g·c phӶi giao di֓ n 

ĽԜ v¨o giao din֓ ch֕nh sֹ a. 

 

H³nh 4: V¨o giao din֓ ch֕ nh sֹ a. 

 

 BҼ֧c 3: NhԀp th¹ng tin chn֕h sֹ a tr°n giao din֓ ñT¨i khonͩ cνa t¹iò bao gm֟: Ti°u 

ĽԚ, T°n ĽŁng nhԀp, ņa֗ ch֕ email, T°n, H,֙ Gi֧ i t²nh, Sinh nhԀté 

 

H³nh 5: Giao di֓n th¹ng tin chi tiԒt t¨i khoӶn c§ nh©n. 








































































































































